
（１）解説とともに操作してみましょう。 

●フォントの設定（フォント、フォントサイズ、太字、色） 

フォントの設定 
 

●段落配置 

左揃え 

中央揃え 

右揃え 

 

●インデントを増やす（5 文字） 

インデントを増やす 

 

●インデントを減らす（3 文字） 

インデントを減らす 

 

●箇条書き（箇条書き） 

⚫ 段落記号 

⚫ タブ記号 

⚫ 空白記号 

 

●箇条書き（段落番号） 

1. 段落記号 

2. タブ記号 

3. 空白記号 

 

以上 


